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個人情報保護の取扱について（個人情報保護方針） 

兵庫大学附属須磨幼稚園 

兵庫大学附属須磨幼稚園（以下「本園」という）は、個人情報の重要性を認識し、

個人情報保護方針を策定し、 以下の事項を遵守し、個人情報保護への取り組みを実施、

継続してまいります。 

なお、本園における園児及び保護者の個人情報とは、園児または保護者の氏名、生

年月日、電話番号、住所、勤務先等の情報で、このうちの一つまたは複数の組み合わ

せにより、個人を特定できる情報を言います。 

１.個人情報の利用目的

本園では、個人情報を次の目的のために利用します。これらの目的の以外に利用す

る場合には、本人または、保護者から事前に承諾を得る事とします。 

 園児の保育、教育活動の企画立案・研究に関する業務

 本園における園児の学籍管理、証明書発行等の教務・教育に関する業務

 園児の健康・安全の管理・向上に関する業務

 本園の各種サービスの案内・提供、契約の維持管理に関する業務

 園児募集・入園選考に関する業務

 保護者との連絡・通知に関する業務 （注 1）

 園納付金に関する業務

 助成金申請に関する業務

 文集・卒園アルバム・各種行事のビデオ・写真等の作成に関する業務

 園紹介に関する業務（各種マスコミ・Web サイトへの掲載）

 その他幼稚園業務に関連・付随する業務

 学校法人睦学園の各種情報の提供に関する業務

（注 1）本園は、個人情報保護の為、園児名簿は配布しません。また原則として幼児

の個人情報に対する問い合わせにも応じません。 

２.個人情報の収集、利用及び提供

本園は、上記のとおり収集目的を明確にした上で、目的の範囲内に限り、適法かつ

公正な手段を用いて 個人情報を収集します。また、個人情報の利用・提供は、その収

集目的から逸脱しない範囲とします。 
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３.個人情報の第三者提供 

本園では、以下に公表する場合を除き、個人情報を第三者に提供することはいたし

ません。 

 

1. 個人情報の提供に際し、あらかじめ本人から承諾を得ている場合  

2. 利用目的の達成に必要な範囲内において、業務を外部に委託する場合（注 2） 

3. 保護者会へ園児及び保護者の住所、氏名、緊急連絡先のみ提供 

4. 法令に基づいた警察・裁判所・児童相談所等の公共機関から開示を求められた

場合 

5. 人の生命、身体又は財産保護のために必要がある場合で、本人の同意を得るこ

とが困難である場合  

6. 公衆衛生の向上又は園児の健全な育成推進のため特に必要がある場合におい

て、 本人の同意を得ることが困難である場合 

 

（注 2）本園は個人情報を、正当な理由のある時を除き、業務委託先以外の第三者に

は提供しません。なお、業務の委託先に提供する場合にも必要な限度で提供し、契約

等の義務付けによりその委託先からの漏えい、再提供の防止を図ります。 

 

４.個人情報の管理と保護 

本園は、適切かつ厳重に個人情報を管理します。原則として、本人の同意（注 3）

を得た場合を除き、 第三者への個人情報の開示・提供は行いません。また、個人情報

に関する不正アクセス・紛失・破壊・改ざん・ 漏えい等を防止するため、安全対策を

実施し、その維持・改善を行います。万一、個人情報に関する事故が発生した場合に

は、迅速かつ適切に対応いたします。 

（注 3） 本園では、園児の法定代理人（保護者等）の承諾をもって「本人の同意」

とさせて頂く場合があります。 

 

５.個人情報の開示、訂正等、利用停止等 

本園は、個人情報の開示、訂正等(訂正、追加、削除)、利用停止等(利用停止、中止) 

の請求があった場合には、請求者が保護者ご本人である事を確認させていただき、当 

園業務の適正な実施に必要な範囲内で対応いたします。なお、ご要望にお答えできな 

い場合は、請求者に理由を説明いたします。  

 

６.保護者における個人情報の取り扱い 

 本園では、保護者によるビデオ撮影等における個人情報の取り扱いについて個人で

楽しむ目的以外の使用を原則禁止とします。公開する範囲に制限をかけている場合で

も同様とし、インターネット・SNS への掲載を禁止します。園からの情報発信につき

ましては、別途保護者の同意の上で園の責任の下で行います。 
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７.取り扱いにおける承諾について 

 本園では、主に広報活動を中心に園生活の様子を発信するに際し、保護者の方に承

諾書をいただいております。保護者の方へ本方針の周知を図り、掲載に関しても選択

していただきそれを基に適切な情報発信を行います。 

 

８.個人情報取り扱いに関する継続的改善 

本園は、個人情報の取り扱いに関して定期的に見直し、一層の個人情報保護のため 

に継続的改善に取り組んでまいります。また、情報主体の方が個人情報の確認、訂正 

等を希望される場合、ご相談いただければ速やかに対応いたします。 

なお、本園の個人情報取り扱いについてのご意見は、以下のお問合せ先へご連絡下

さい。適切に対処いたします。また、この個人情報保護方針の内容に変更が生じた場

合、速やかにご通知するか当園のホームページ等に掲載し、公表いたします。  

 

 

 

９.個人情報に関するお問合せ先 

 

兵庫大学附属須磨幼稚園 園長 澤田 洋子 

〒654-0052 神戸市須磨区行幸町 2-6-19 

℡078-731-2666  

 

 

 


